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Intuitivni on-line aplikace, jejimz ukolem je obsahnout cely zivotni cyklus
zaméstnance (dotaznik pred nastupem do zaméstnani, tvorba pracovni smlouvy
a mzdového vymeru, zaznamenavani vsech dokumentu spojenych

se zaméstnanim, ukonceni pracovnino pomeéru).

Import dat bez nutnosti prepisovani (uchazeli o zaméstnani zaslete odkaz, pres ktery
vyplni dotaznik a uvede tak vSechny nalezitosti nutné k pfipravé pracovniho poméru).
Dotaznik obsahuje naseptavac, ¢imz se eliminuje chybovost v zadavani (adresa,
vzdélani, aj.)

Kolonky jsou nachystane i pro zaméstnance cizi statni prislusnosti.

Hlidani terminu (Skoleni ridicu, konec materske aj.). Informace o nastavajicich
udalostech chodi do e-mailu opravnénym osobam.

Individualni nastaveni dle potreb a struktury spolecnosti. Pristup pro vice
spravujicich osob.

Sortovani vygenerovanych podkladu podle QR kédu. Moznost nahrani
jiz existujicich dokumentud (pomoci doplnéni QR kodu).
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Nastaveni skupin, roli a uzivatelu a jejich pfistupu.

Definovani pracovnich pozic (délka pracovni doby, pocet dni dovolené, misto vykonu, velikost uvazku,
provozovny a pobocky, splathost mezd, srazky ze mzdy, osobni odpovédnost zameéstnance, souhlas
se zpracovanim udaju, aj.).

Nastaveni vzhledu aplikace (logo, firemni barvy apod.).

Import stavajicich dokumentu (ru¢né nebo ve spolupraci se CLA Czech Republic).

1. Prihlaseni do aplikace

Prihlaseni do DOXIT

E-mail

Heslo

[[Zapamatovat piihlaseni na 14 dni

Zapomenuté heslo?

@ Czech Repu blic www.claczech.cz



2. Celkovy pohled na spole¢nost
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Do 4 Zpét na pfehled zaméstnavatedd

FIRMA s.r.o.

Piehled

Q  Napiéte koho hledate...

Provozovna Karlovy Vary
Adam Petr

Jelinek Rudolf Ing. CSc.

Mowvak Jifi

3. Zafiltrovani jiz neaktivnich zaméstnancu

B Pozvat zaméstnance | 4 Rudneé p :3'.:3~i_3t|'31-:+|
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DOXIT 4 Zpét na prehled zaméstnavateld

FIRMA s.r.o.

Frehled

Q n apiste koho hledate.,

Provozovna Karlovy Vary
Adam Petr
Jelinek Rudolf Ing. CSc.

Naovak JiFi

@ Fobrazit i neaktivnl zaméstnance




OBRAZOVKY APLIKACE

4. Pridani nového zaméstnance

Proklikem tlacitka Pozvat zaméstnance a vyplnénim e-mailové adresy uchazece zaslete budoucimu zaméstnanci link na osobni
dotaznik.

DOXIT 4 Ipét na piehled zamEstnavateld

Pfehled FIRMA S.l.0. [ @ Zaobraziti neaktivnl zams

Pozvat zaméstnance

Q  WNapiite koha hledéte... . .
@ Mazadany e-mail bude odesldna pozvinka pro vyplnéni
oscbniho dotamiky, Osobad detaznik bude moknd upravoval

zaméstnancem po dobu 10 dnd

Provozovna Karlovy Vary

B Pozvat zaméstnance [ SET Rl ETs Ryl

E-madl

Adam Petr

E-mai

Jelinek Rudolf Ing. CSc.

Zatlt B Poslat pozvanku pro vypinéni osobniho
dotazniku

MNowak Fti
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OBRAZOVKY APLIKACE
5. Osobnidotaznik

Tento dotaznik muze uchazec vyplnit jesté pred datem nastupu do zaméstnani. Mzdova ucetni tim s predstihem ziska vSechny
potifebné informace pro pfipravu pracovni smlouvy a dalSich pracovnich dokumentu. Diky naseptavaci, ktery je implementovany
v dotazniku, se eliminuji chyby v zadavani adresy trvalého bydlisté, vzdélani a identifikaci byvalého zaméstnavatele.

Osobni dotaznik

Zékladni udaje

- : Po vyplnéni dotazniku zameéstnancem se v systemu zmeni
. status z ,Ceka na podpis” na ,podepsano” a mzdova ucetni

ma nahled na tento dotaznik.

: .
Insolvence OSOBNI DOTAZN ' K
V—
iména a péimen 1 Novdh
. Naranen/a 1. Bstopadu 1080 Tutnov
Slevy na clani Provezowea/lzalazent VELKA PECKA 5.1.0. - Katlowy Vary
zhota g e o et

Dichod/Invalidita 1. KONTAKTNI UDAJE

Trvad bydidrd v O W Dlegovd 29011, P a0, Coaki republibn
Mobin| telefon *82033999359
£-mait rcenek Sirex @weanam o1
Stucent
2. OSOBNI UDAIE
Stated phshdnost Ceska repubiiia
Wyiplata mzdy Hodeé tive 2T AT
ks dn = Kl taarky Rodeé plijment Novak
Zdravornl pojétona Vieobeond adravot s pojitova
FRodnry stav tenary/vdand
T S T ———. « Hhaaka & ctaaduny v slatriba fitha a
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6. Osobni dotaznik

Pokud zaméstnanec nezvladne dotaznik vyplnit sédm, je mozné ho zadat pres volbu Rucné pridat
zaméstnance. Zobrazi se osobni dotaznik, ktery muze mzdova ucetni se zaméstnancem projit.

DOXIT 4 Zpét na prehled zamdstnavateld

s FIRMA s.r.o.
Q  Napiite koho hledate

Provozovna Karlovy Vary
Adam Petr
Jelinek Rudolf Ing. CSc.
Novak Jifi

Novak Josef
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@
Novy zaméstnanec
Zakladni udaje
Titul pred jmenem * Imére Cruhé jmeno
Titul Irme
Piijr Titul z2 iménem
fjmeni ul 2
datun
* Kontaketni e-mail * Kantaktnl teleton

&tni telefon

* Rodné &izlo

www.claczech.cz



7. Detail zaméstnance a hlidani termint

oo Novy zaméstnanec

Piehled
Zakladni ddaje
Ttul pred jménsm
Titul pfed jménem
* Prijmeni
'rijmienl
* Datum narozeni
Vyberte datum
* Kontaktni e-mail
Kontaktni e-mail
® Stdtni piislufnost
Ceska republika

* Rodinny stav

@ Czech Republic

* Rodné pijmeni

* Misto narozeni

* Kantaktni telefon

Kontaktni telefon

Druhg jmeno
Druhé jméno
Titul za jménem
itul za jménern
* Ltat narozen

Ceska republika

www.claczech.cz
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Praha

Rohanské nabfezi 721/35

186 00 Praha 8 - Karlin

Czech Republic

T +420 241015 111

E: recepce praha@claczech cz

Liberec

ke Stfelnici 322/6

460 01 Liberec W-Perstyn
Czech Republic

T +420 485 104158

E: recepce liberec@claczechcz

Olomouc

tf. Kosmoenautl 1221/2a

7900 Clomaouc

CZech Republic

T +420 585 202 803

E recepce olomoucaclaczech cz

CLA Czech Republic je cbchodni znacka , pod kterou v Ceske republice poskyvtuje poradenske sluzby vice chchodnich spolednostl | Proceinformadc naw dtivie woww daczech cz/disclaimer.

CLA Czech Republicje nezavislym &lenem mezindrodni sité CLA Glokal . Pro vice informaci navitivte wiww CLAGlobal. com/idisdaimer.

@2026 CLA Czech Republic. Allrights reserved.
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