DOXIT

Intuitivni on-line aplikace, jejimz ukolem je obsahnout cely

@ Czech Republic

zivotni cyklus zaméstnance (dotaznik pred nastupem
do zaméstnani, tvorba pracovni smlouvy a mzdového
vymeéru, zaznamenavani vsech dokumentu spojenych

se zameéstnanim, ukonceni pracovniho pomeéru).

e Import dat bez nutnosti prepisovani (uchazeci o zaméstnani zaslete odkaz, pres ktery vyplni
dotaznik a uvede tak vSechny nalezitosti nutné k pripraveé pracovnino poméru).

e Dotaznik obsahuje naseptavac, ¢imz se eliminuje chybovost v zadavani (adresa, vzdélani, aj.)
e Kolonky jsou nachystané i pro zaméstnance cizi statni prislusnosti.

e Hlidani terminu (Skoleni fidicu, konec materské aj.). Informace o nastavajicich udalostech
chodi do e-mailu opravnénym osobam.

¢ Individualni nastaveni dle potreb a struktury spolecnosti. Pristup pro vice spravujicich osob.

e Sortovani vygenerovanych podkladu podle QR koédu. Moznost nahrani jiz existujicich
dokumentu (pomoci doplnéni QR kodu).

e Nastaveni skupin, roli a uzivatelu a jejich pristupu.

o Definovani pracovnich pozic (délka pracovni doby, pocet dni dovolené, misto vykonu, velikost uvazku,
provozovny a pobocky, splatnost mezd, srazky ze mzdy, osobni odpovédnost zaméstnance, souhlas
se zpracovanim udaju, aj.).

e Nastaveni vzhledu aplikace (logo, firemni barvy apod.).

e Import stavajicich dokumentu (ruc¢né nebo ve spolupraci se CLA Czech Republic).

www.claczech.cz



OBRAZOVKY APLIKACE

1. Prihlaseni do aplikace

A

Prihlaseni do DOXIT
E-mail

Heslo

[Zapamatovat prihlaseni na 14 dni

Zapomenuté heslo?

2. Celkovy pohled na spolecnost

DOXIT 4 7pét na prehled zaméstnavateld

F I RMA S.I.0. [ @ Zobrazit | neaktivni zaméstnance ]

Prehled

Q | nNapitte koho hledate...

Provozovna Karlovy Vary & Pozvatzaméstnance | 4 Ruéné pfidat zaméstnance
Adam Petr @
Jelinek Rudolf Ing. CSc. @
Novak Jifi @
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3. Zafiltrovani jiz neaktivnich zaméstnancu

DOXIT 4 7pét na prehled zaméstnavateld

Pehled FIRMA s.r.o.

@ Zobrazit i neaktivni zaméstnance

Q  Napidte koho hledate...

Provozovna Karlovy Vary & Pozvat zaméstnance | 4 Ruéné pfidat zaméstnance
Adam Petr @
Jelinek Rudolf Ing. CSc. [ o]
Novak Jiri [ox]

4. Pridani nového zaméstnance

Proklikem tlacitka Pozvat zaméstnance a vyplnénim e-mailové adresy uchazece
zaslete budoucimu zaméstnanci link na osobni dotaznik.

DOXIT 4 Zpét na prehled zaméstnavateld

Prehled FIRMA S.I.0. I @ Zobrazit i neaktivni zamd]

Pozvat zaméstnance

Q  Napite koho hledéte...

@ Na zadany e-mail bude odesléna pozvinka pro vyplnénf
osobniho dotazniku. Osobni dotaznik bude moZné upravovat

zaméstnancem po dobu 10 dni.
& Pozvat zaméstnance e IRelflEI Tl

E-mail

Provozovna Karlovy Vary

Adam Petr

E-mail

Jelinek Rudolf Ing. CSc.

B Poslat pozvanku pro vyplnéni osobniho
Novak Jifi EOE
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5. Osobni dotaznik

Tento dotaznik muze uchazec vyplnit jesté pred datem nastupu do zameéstnani. Mzdova ucetni tim s predstihnem ziska vSechny potrebné informace
pro pfipravu pracovni smlouvy a dalSich pracovnich dokumentu. Diky naseptavaci, ktery je implementovany v dotazniku, se eliminuji chyby v zadavani
adresy trvalého bydliste, vzdélani a identifikaci byvalého zaméstnavatele.

Osobni dotaznik

Zakladni udaje

Trul pfed |mzrem *iméno Crume pméne
itul ped jménem Iména
= Frment * Hodng pfgmey
Pifjmenii Rdng pijineni

Po vyplnéni dotazniku zaméstnancem se v systému zméni
status z ,Ceka na podpis” na ,podepsano” a mzdova ucetni

* Mistn narareni

Plistur parogeni Sk republiva hé
ma nahled na tento dotaznik.
Kar toil telefor
= =¥ v m - + B8 1 2| Q)| d Qe B
Keang Skl E “E
fodng Cislo B
E-
* Zoravosn’ pojiftovne
OSOBNI DOTAZNIK
Insolvence
Rep—— Jménoa prijment Jiti Novak
Narozen/a: 1. listopadu 1980 Turnov
- Provozovna/zafazeni: VELKA PECKA s.r.0. - Karlovy Vary
Slevy na dani 1. KONTAKTNI UDAJE
Uplatfiehrew ey dNE Trvalé bydliété v CR: Dé¢in, Bfezova 29/11, PSC 40502, Ceska republika
Mobilni telefon: +42099999999
Duchod/Invalidita E-mail: 2denek.lazek@seznam.cz
P adeadt
o 2. OSOBNi UDAJE
Statn pisiunost: Ceska republika
Student Rodné &slo: 7704051058
R Rodné pijment Novak
et Zdravotni pojistovna: Véeobecns zdravotni pojistovna
. Rodinny stav: zenaty/vdani
Vyplata mzdy
* Csla i * K barky

Uladit zmémy

@ Czech Republic
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6. Osobni dotaznik

Pokud zaméstnanec nezvladne dotaznik vyplnit sam, je mozné ho zadat pres volbu Rucné pridat zaméstnance. Zobrazi se osobni dotaznik, ktery muze
mzdova ucetni se zaméstnancem projit.

DOXIT 4 Zpét na piehled zamé&stnavateld

Prehled F I RMA S.I.o0. I @ Zobrazit i neaktivni zaméstnance l

Q| Napitte koho hledéte...

Provozovna Karlovy Vary

Pozvat zaméstna 4+ Ruéné piidat zaméstnance

Adam Petr @
Jelinek Rudolf Ing. CSc. @
Novak Jii Novy zaméstnanec
Novak Josef Zakladni udaje
Titul pfed jménem * Jméno Druhé jméno
Titul pfed jménem Jméno Druhé jméno
* Prijmeni * Rodné piijmeni Titul za jménem
Pfijmeni Rodné pifjmeni Titul za jménem
* Datum narozeni * Misto narozeni * Stat narozeni
-- Vyberte datum -- Misto narozeni Ceska republika v
* Kontaktni e-mail * Kontaktnf telefon
Kontaktni e-mail Kontaktni telefon

* Statnf pisludnost
Ceska republika v

* Rodinny stav

* Rodneé &islo

Rodné &islo
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7. Detail zaméstnance a hlidani termint

DOXIT

Prehled

@ Czech Republic

Novy zaméstnanec

Zakladni udaje
Titul pfed jménem
Titul pred jménem
* Prijmeni
Prijmeni
* Datum narozeni

-- Vyberte datum --

* Kontaktni e-mail
Kontaktni e-mail

* Statni piislugnost
Ceska republika

* Rodinny stav

*Jméno
Jméno
* Rodné piijmeni
Rodné pfijmeni
* Misto narozeni’

Misto narozeni

* Kontaktni telefon

Kontaktni telefon

Druhé jméno
Druhé jméno
Titul za jménem
Titul za jménem
* Stat narozeni

Ceska republika



